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Visionen leben

asphericon steht für Leidenschaft  und Präzision. Als Marktführer  in der  Asphärenfertigung kombinieren wir
innovative  CNC-Technologien  und  digitale  Exzellenz  mit  grenzenlosem Pioniergeist.  Mit  unseren  Kunden
entwickeln  wir  einzigartige  optische  Lösungen  für  wachsende  Märkte.  Bei  uns  arbeiten  Sie  in  einem
zukunftsorientierten Umfeld,  das  Ideen Wirklichkeit  werden lässt  –  von der  ersten Konzeptskizze  bis  zum
fertigen Hightech-Produkt. Werden Sie Teil unserer Vision und gestalten mit uns die Zukunft der Photonik.

Zur Verstärkung in der Abteilung Verwaltung suchen wir am Firmenstandort Jena ab sofort in Vollzeit (36 
Std.) einen 

Mitarbeiter Personal (m/w/d)
Das erwartet Sie:
= Steuerung, Umsetzung und Optimierung aller Personalprozesse (keine Lohnbuchhaltung!)
= Auswahl geeigneter Recruiting-Kanäle und Steuerung des Bewerbermanagements
= Präsentation des Unternehmens auf Jobmessen und ähnlichen Veranstaltungen inkl. Messevorbereitung
= organisatorische Betreuung der Auszubildenden im Bereich Feinoptik
= Schulungsmanagement sowie Planung & Organisation von Personalentwicklungsmaßnahmen
= Steuerung des betrieblichen Wiedereingliederungsmanagements
= Planung, Organisation und Durchführung von Veranstaltungen, wie Gesundheitstag und Firmenfeiern

Das bringen Sie mit:
= mindestens abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt Personal
= erste Erfahrungen im Recruiting-/Personal-Umfeld wünschenswert
= eigenverantwortliches und ergebnisorientiertes Arbeiten, Zuverlässigkeit und Flexibilität
= Teamplayer mit Hands-on-Mentalität und Begeisterungsfähigkeit
= Loyalität und Verschwiegenheit
= kommunikative, aufgeschlossene Art und Kreativität
= sicherer Umgang mit gängiger Office-Software
= sehr gute Deutschkenntnisse (Deutsch ist Firmensprache)
= gute Englischkenntnisse wünschenswert

Unser Angebot:
= strukturierte Einarbeitung inkl. ausreichender Einarbeitungszeit und mehrfacher Feedback-Gespräche
= flache Hierarchien – jeder kann das Unternehmen aktiv mitgestalten
= unbefristeter Vertrag mit 36 Std./Woche bei Vollzeittätigkeit
= bis zu 33 Tage Urlaub je nach Betriebszugehörigkeit
= Ihr Wohl liegt uns am Herzen: flexible Arbeitszeiten inkl. Überstundenkonto, gratis Getränke, betriebliche 

Altersvorsorge, regelmäßige Teamevents, Kita- und Hortgebühren-Zuschuss, Weiterbildungszuschuss, 
Aufmerksamkeiten zu persönlichen Anlässen, City Card Jena u.v.m.

= wir machen Sie mobil: profitieren Sie nach erfolgreich abgeschlossener Probezeit von einem 
Dienstfahrrad (Übernahme der Kosten bis 3.000 Euro möglich) und/oder Dienstwagen 

Wir haben Ihr Interesse geweckt? 

Dann senden Sie Ihre Bewerbung (PDF-Format, max. 8 MB) unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung, der 
Verfügbarkeit und der Kennziffer SP26-09-40000 per E-Mail an: 
asphericon GmbH | Frau Susann Kurschel |  jobs@asphericon.com 


